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TITULO 1. DE LA FORMACION PERMANENTE
CAPITULO . CUESTIONES GENERALES

Articulo 1. Ambito de aplicacion

1. El &mbito de aplicacion de la presente normativa es la Formacion Permanente, entendida como una serie
de ensefianzas cuya finalidad es fortalecer la formacion de los ciudadanos y ciudadanas a lo largo de la vida,
actualizando y ampliando sus conocimientos, sus capacidades y su habilidades generales, especificas o
multidisciplinares de los diversos campos del saber.

2. La publicacion del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de
las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, aporta por primera vez una
regulacién béasica de la formacion permanente desarrollada por las universidades, de forma que ordena este
importante espacio educativo en el que las universidades demuestran su compromiso social, dejando un amplio
margen a la flexibilidad, pero homogeneizando minimamente la estructura de dicha formacion e introduciendo
la cultura de la evaluacion de la calidad en estos titulos.

3. La Formacion Permanente en la Universidad de Extremadura se regiré por lo dispuesto en la presente
normativa y otras normas o instrucciones complementarias que puedan ser aprobadas por los distintos Organos
de Gobierno de la UEx.

4. Cualquier otra actividad formativa desarrollada en el marco de la UEx y no recogida en esta norma
reguladora se regira por su norma especifica u otras disposiciones aplicables.

Articulo 2. Objeto

1. Se consideran actividades de Formacién Permanente los estudios destinados a la especializacion
universitaria o formacion especifica que organiza la propia Universidad en el ejercicio de su autonomia, de
manera individual o en colaboracion con instituciones o entidades externas y que, no estando incluidas en los
planes de ensefianzas oficiales, daran lugar a la obtencion de un Titulo Propio o certificado de Formacion
Especifica, sin que en ningun caso ni su denominacion ni el formato en que se elaboren e informen
publicamente los correspondientes titulos propios puedan inducir a confusidn con respecto los titulos
universitarios oficiales.

2. Este tipo de ensefianzas propias estan dirigidas a estudiantes, titulados universitarios, profesionales y al
conjunto de la sociedad, en estrecha relacion con el tejido productivo, social y cultural de nuestro entorno.
Consta de ensefianzas surgidas de la propia UEx o actividades de formacion a medida a peticion de entidades
externas, tanto Titulos Propios como cursos de formacion especifica.

Articulo 3. Limites de la Formacion Permanente
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1. La denominacion de estos estudios no podra coincidir de manera exacta con la de las titulaciones oficiales
de la UEXx ni inducir a confusion con ellas. Tampoco podran disminuir o menoscabar los medios humanos y
materiales que la Universidad dedica a los titulos oficiales.

2. No se aprobaran cursos cuyos contenidos sean coincidentes en mas de un 40% de los créditos con otras
titulaciones oficiales o propias ya existentes en la Universidad, no siendo esto de aplicacion para estructuras
modulares.

CAPITULO Il. GESTION DE LA FORMACION PERMANENTE

Articulo 4. Organo de gestion

1. La gestion general de las ensefianzas correrd a cargo de la unidad responsable de la Formacion
Permanente en la Universidad de Extremadura, sin perjuicio de otras unidades que, por la naturaleza del
tramite, intervengan en su gestion. Su funcidn sera velar por la aplicacion de la presente normativa, asi como
la custodia de los expedientes de actividades presentadas al amparo de la misma, expedientes de alumnado y
emisidn de sus correspondientes titulos, diplomas, certificados y acreditaciones correspondientes.

Articulo 5. Organos con competencias en Formacion Permanente
1. El Vicerrectorado con competencias en Formacion Permanente:
e Impulsar la imparticion de estudios propios y cursos de formacion especifica.

e Elaborar y publicar instrucciones de desarrollo o procedimientos para la aplicacion de la presente
normativa.

e Resolver las dudas de regulacion y las excepcionalidades.

e Resolver en primera instancia las reclamaciones que se presenten por las decisiones que tomen las
distintas unidades de gestion. Estas resoluciones podran recurrirse en alzada ante el Rector de la
Universidad, cuya resolucion agotara la via administrativa.

e Aprobacion de segundas y sucesivas ediciones de un curso aprobado e impartido y la aprobacién de
propuestas de modificacion por delegacion del Consejo de Gobierno.

e Proponery elaborar anualmente y someter a la aprobacion del Consejo de Gobierno la programacion
de Formacion Permanente para el siguiente curso académico.

e Proponer los precios publicos correspondientes a estas ensefianzas, asi como las tarifas por
expedicion de titulos, diplomas o certificados, tarjetas de identidad del alumnado o certificaciones
academicas, que seran fijadas anualmente por el Consejo Social a través de los presupuestos de la
UEX.
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e Plantear la extincion de posteriores ediciones un curso en razén a la evaluacion de calidad.

e Aprobar la cesién de la gestion econdmica a instituciones o empresas distintas de la propia
Universidad.

e Mediar en posibles conflictos que puedan surgir.

2. Los Centros, Cepartamentos e Institutos de Investigacion en colaboracidn con los directores académicos
de las ensefianzas propias:

e Tendran un papel activo en el desarrollo de las ensefianzas propias, coordinando y apoyando la
mejora de la oferta de las mismas en su ambito de actuacion.

e Velaran por el cumplimiento de la Normativa, en conexidn con el vicerrectorado con competencias en
Formacion Permanente.

e Gestionaran los espacios y medios necesarios en los Centros, para la imparticion de dichas
ensefanzas.

e Apoyaran las ensefianzas propias a través de las relaciones con las instituciones y empresas.
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TITULO II. DE LA TIPOLOGIA Y CARACTERISTICAS DE LA FORMACION PERMANENTE

CAPITULO 1. TIPOLOGIA

Articulo 6. Tipologia y acceso de la Formacion Permanente

1. En el marco de la Formacién Permanente, la UEx oferta ensefianzas propias de postgrado y otras
actividades de formacion especifica. Esta tipologia estara en funcion de las caracteristicas de las distintas
actividades y de la titulacion que se exija para para el acceso a cada una de ellas.

2. Se podran cursar y obtener los siguientes titulos, diplomas o certificados:
a) Titulos Propios de Postgrado
e Master de Formacion Permanente
e Diploma de Especializacion
e Diploma de Experto
b) Cursos de Formacion Especifica
¢ Microcredenciales o microcréditos
o Certificado de Formacion Especifica
e Diploma de Formacién Superior

3. Todas las actividades de Formacion Permanente se adscribiran a alguno de los &mbitos de conocimiento
establecidos en el ANEXO | del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

4. La UEx en uso de su autonomia podra impartir otras ensefianzas conducentes a la obtencién de otros
titulos distintos a los titulos universitarios oficiales, que seran definidos como titulos propios. La expedicion de
estos titulos se realizard del modo que determine la universidad, y teniendo presente lo establecido en la
presente normativa, sin que en ningun caso ni su denominacion ni el formato en que se elaboren e informen
publicamente los correspondientes titulos propios puedan inducir a confusion con los titulos universitarios
oficiales.

Articulo 7. De los Titulos Propios de Postgrado
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1. Se trata de ensefianzas propias que tienen como objetivo la ampliacién de conocimientos y competencias,
la especializacion y la actualizacidn formativa de titulados y tituladas universitarias. Se corresponden con el
nivel de cualificacion 7 del Marco Europeo de Cualificaciones, o con el nivel 3 del Marco Espafiol de
Cualificaciones para la Educacion Superior.

2. En funcién de su duracion, objetivos y formacion de los estudiantes a los que van dirigidos, podran ser de
uno de los tipos siguientes y obtener los siguientes titulos:

e Master de Formacion Permanente: con una duracion de 60, 90 o 120 créditos, con el mayor
nivel dentro de la oferta de Formacion Permanente. Habran de desarrollarse, al menos, durante
un curso académico e incluiran obligatoriamente la elaboracion y defensa de un Trabajo Fin de
Master (TFM). En ningun caso permitiran el acceso a los estudios oficiales de doctorado.

e Diploma de Especializacion: con una duracién de entre 30 y 59 créditos ECTS. Sera
recomendable, aunque no obligatorio, la elaboracion de un trabajo final para obtener la
titulacion.

e Diploma de Experto: con una duracion menor a 30 créditos ECTS.

3. Para acceder a estos estudios sera necesario acreditar la posesion de un titulo universitario oficial espariol
o titulo universitario de ensefianza superior procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la
Unidn Europea.

4. El acceso de alumnos con titulos universitarios de ensefianza superior extranjeros ajenos al Espacio
Europeo de Educacion Superior, que otorguen acceso a ensefianzas oficiales de postgrado, se efectuara con
la preceptiva autorizacion previa otorgada por el Rector de la UEx, que en ningun caso supondra la
homologacion del titulo.

5. Los alumnos que Unicamente tengan pendiente para terminar sus estudios oficiales el Trabajo Fin de
Estudios o prevean el cumplimiento de los requisitos de acceso antes de la conclusion del curso, podran
matricularse condicionalmente, siempre y cuando haya plazas libres. En el caso de que el alumno no alcance
los requisitos de acceso exigidos antes de la finalizacion del curso, la matricula seré considerada nula a todos
los efectos sin que tengan validez académica las ensefianzas recibidas ni haya derecho a la devolucion de las
tasas satisfechas ni a la expedicidn de certificado de estudios cursados.

6. La direccion del curso, siempre que esté reflejado en la propuesta aprobada, podra establecer preferencias
adicionales de acceso.

7. Cuando se trate de estudios impartidos con sujecidn a un convenio o encomendados a la Universidad por
una administracion o institucion publica, se atendera a los requisitos establecidos en el correspondiente
convenio o norma reguladora.

Articulo 8. De los Cursos de Formacion Especifica
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1. Los cursos de Formacion Especifica tienen como objetivo la ampliacién y actualizacion de conocimientos,
competencias y habilidades formativas o profesionales que contribuyan a una mejor insercion laboral de los
ciudadanos y de las ciudadanas sin titulacion universitaria. Se corresponden con el nivel de cualificacion 6 del
Marco Europeo de Cualificaciones, o con el nivel 2 del Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacion
Superior.

2. Estan dirigidos a estudiantes, graduados, profesionales y, en general, a cualquier persona que requiera
esta formacion.

3. Estos cursos no precisaran requisitos minimos de titulacion, salvo que la direccidn del curso vea necesario
establecer algun requisito y/o preferencias adicionales de acceso.

4. Los cursos abiertos masivos online (Massive Open Online Course, MOOC) y otras variedades de educacion
abierta de la UEx podran estructurarse de manera que constituyan un curso de formacion especifica a partir de
ellos, siempre que articulen itinerarios formativos de, al menos tres cursos de este tipo con un minimo de 6
ECTS en total.

5. Enfuncion de su carga lectiva, caracteristicas y certificacion resultantes, se contemplan los siguientes tipos:

e Microcredenciales o microcréeditos: con una duracion maxima de 15 créditos y orientados a
demostrar competencias y habilidades especificas.

o Certificado de Formacion Especifica: con una duracion de entre 2 y 30 créditos.
e Diploma de Formacidn Superior: con una duracién superior a 30 créditos.

CAPITULO Il. CARACTERISTICAS GENERALES

Articulo 9. Equivalencia en créditos

1. Las actividades de Formacion Permanente de la Universidad de Extremadura utilizaran como unidad de
medida el crédito ECTS. En todas las modalidades de estudios propios cada crédito ECTS se corresponde a
25 horas de dedicacion del estudiante a actividades de ensefianza-aprendizaje, incluyendo en ellas la
asistencia a clases tedricas o practicas, tutorias, actividades dirigidas, estudio, preparacion de trabajos,
practicas o proyectos, preparacion de examenes y pruebas de evaluacion.

2. En atencion a las horas de trabajo del alumno se estableceré la duracion del programa formativo, teniendo
en cuenta una dedicacion méaxima de 8 horas diarias para el estudiante.

3. Por cada crédito ECTS el alumno recibird 10 horas de dedicacion docente, ya sea presencial (sincrona o
asincrona), dedicando las 15 horas restantes a trabajo programado del estudiante. En el caso de practicas
externas y trabajo fin de titulo la dedicacion docente por alumno sera de 1 hora por crédito para la tutorizacion
de estas actividades.
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Articulo 10. Plan de estudios

1. El plan de estudios de las ensefianzas propias de 15 créditos 0 mas estara formado por contenidos
organizados en asignaturas. Se entiende por asignatura cada una de las materias en las que se estructura el
plan de estudios. Para cada asignatura se indicaran los contenidos que la forman, en unidades de 10 a 15 horas
de duracién maxima, asi como los tipos de actividad docente en funcién de su modalidad de imparticidn.

2. Las asignaturas del plan de estudios tendran una duraciéon minima de 3 y maxima de 15 créditos ECTS y
podran abarcar los siguientes tipos: obligatorias, optativas, de practicas externas y trabajo fin de titulo.

3. El plan de estudios de los cursos inferiores a 15 créditos estara formado por contenidos que se organizaran
en asignatura unica.

4. Todo plan de estudios de Formacion Permanente contara con un sistema de calificaciones que se aplicara
por asignaturas, dando lugar a su certificacion correspondiente.

Articulo 11. Estructura modular

1. Como regla general los distintos estudios propios son independientes entre si y cada uno de ellos dara
lugar a la obtencion de un titulo, diploma o certificado.

2. No obstante, todos los cursos de 15 créditos 0 mas, podran disefiarse con una estructura modular de
manera que permita la obtencidn escalonada de titulos propios distintos hasta llegar a uno de mayor rango
academico y duracion.

3. El alumnado podra matricularse individualmente de cada uno de los titulos o cursos que compongan el
programa modular y podran solicitar en su momento, siempre que sea ofertado, su reconocimiento a efectos
de completar la formacion del titulo propio o diploma principal correspondiente. Los alumnos matriculados en
titulos individuales de un programa modular no contabilizaran para el numero minimo de alumnos propuestos,
pero si para el nUmero maximo.

4. En cualquier caso, se respetaran los requisitos de acceso estipulados para el titulo principal.

5. Para la obtencion del titulo o diploma de mas larga duracién (principal) seré necesario que el alumnado
complete alguna actividad adicional establecida por la direccion académica. En cualquier caso, la realizacién
del Trabajo Fin de Méaster seré obligatoria para obtener el Titulo de Master de Formacion Permanente.

Articulo 12. Modalidad de imparticion
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1. La Universidad de Extremadura podré organizar las ensefianzas de Formacion Permanente en modalidad
presencial, virtual o hibrida, debiendo especificarse en la memoria académica en la que se realiza la propuesta
la opcion por una de estas modalidades.

2. Para la clasificacion de la actividad en una de estas modalidades quedan excluidos los créditos asignados
a las practicas externas y al Trabajo de Fin de Master, si los hubiere.

a) Presencial: cuando se requiera la presencia regular del estudiante en el lugar donde vayan a
impartirse las ensefianzas o una comunicacion directa con el docente (docencia sincrona) para
mas del 80% de la carga lectiva presencial atribuida a los créditos ECTS de la actividad.

b) Virtual: cuando la carga lectiva sea en mas del 80% no presencial y no requiera la cohabitacion
fisica de los agentes educativos (docentes y estudiantes). Se utilizan para ello materiales
audiovisuales y recursos habilitados por la UEx en las plataformas habilitadas para ello.

c) Hibrida: cuando la carga lectiva de los créditos de la actividad se realice en porcentajes
diferentes a las dos modalidades anteriores.

3. La presencialidad debera indicarse de forma clara para cada una de las asignaturas de una actividad
formativa en la memoria académica de la misma.

4. Cualquiera de las modalidades sefialadas se gestionaran preferentemente a través de la plataforma virtual
de la Universidad de Extremadura. Se podran utilizar otras plataformas autorizadas para este fin, siempre que
los servicios que ofrezcan estén sujetos al cumplimiento de las garantias juridicas contempladas en el marco
legal espafiol y siempre que aparezcan en la propuesta del curso.

5. En cualquier momento se podra requerir el acceso a los contenidos de los cursos, cualquiera que sea la
modalidad de imparticion, asi como a las herramientas o claves de acceso necesarias para verificar la
imparticion de las ensefianzas en los términos previstos en la propuesta.

Articulo 13. Actividades académicas y tipologias de actividad docente

1. El total de créditos que conforma un estudio de Formacién Permanente se desglosara de forma que
incorpore, segun la modalidad del titulo, las horas que el estudiante dedicara a actividades académicas,
programadas por el profesorado asignado a cada una de ellas, asi como las horas que dedicara a las practicas
externas o a la elaboracion del trabajo fin de estudios, de haberlos.

2. Actividades docentes del profesorado. La dedicacion docente del profesorado a las ensefianzas de
Formacidn Permanente podra contemplar los siguientes tipos de actividades:

e Docencia presencial teérica o practica (en aula, laboratorio o clinicas) o a distancia sincrona
(con presencia simultanea e interaccion entre profesor y estudiante).
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e Docencia virtual (a distancia, asincrona mediante materiales audiovisuales).
o Conferencia o seminario web (menos del 5% de las horas del curso).
e Tutorizacion: para practicas externas curriculares y trabajo fin de estudios.

3. Trabajo fin de estudios: supone la realizacién de un trabajo autonomo e individual que cada estudiante
elaboraré bajo la orientacion de la persona que ejerza la tutoria, que formara parte del profesorado del curso.
Conllevara una hora de tutorizacion por crédito, siendo el resto de horas de trabajo auténomo del estudiante, y
en ningun caso podra ser objeto de reconocimiento. La realizacion de un trabajo fin de estudios sera obligatoria
en un Titulo de Master de Formacion Permanente y opcional para el resto de estudios. Su duracion sera de un
minimo del 10% y un méximo del 20% de los créditos del plan de estudios.

4. Préacticas externas curriculares: los estudios de Formacion Permanente podran contemplar la realizacion
de practicas externas curriculares, de caracter obligatorio y/u optativo, de estudiantes en empresas e
instituciones que tengan suscrito el correspondiente convenio de colaboracion con la UEx, La gestion de estas
practicas sera responsabilidad de la direccion del curso y se regiran por las normativas de practicas vigentes
en la Universidad de Extremadura. Podra ejercer como tutor académico de las practicas cualquier profesor que
forme parte del plantel docente del estudio. La duracién de estas practicas no podré ser superior al 50% de los
créditos ECTS del mismo.

Articulo 14. Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC)

1. El Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de los Estudios de Ensefianzas Propias es el conjunto de
acciones, planificadas y sistematicas, necesarias para garantizar la calidad de dichas ensefianzas y asegurar
el control y mejora continua de las mismas. La universidad garantizara la calidad y el rigor académico y cientifico
de los titulos de formacion permanente, siendo ello responsabilidad de los sistemas internos de garantia de la
calidad que la institucidn universitaria determine.

2. Especificamente, en el caso del Master de Formacion Permanente, previamente a su aprobacion por los
drganos de gobierno, debera contar preceptivamente con un informe favorable del Sistema Interno de Garantia
de la Calidad de la universidad, que tendra caracter vinculante para esta. Una vez obtenido este informe
favorable la universidad podré solicitar la inclusion en el RUCT de este, siempre con la denominacién de Master
de Formacion Permanente en la tematica considerada.

3. El Sistema de Garantia de Calidad de los Estudios de Ensefianzas Propias se establecera en coordinacion
con el Vicerrectorado con competencias en Calidad de la UEx. El Vicerrectorado con competencias en
ensefianzas propias elaborara la "Carta de servicios de las ensefianzas propias” de aplicacion a todas ellas. En
todo caso, todas las ensefianzas propias deberan establecer en la memoria académica los derechos y
obligaciones de los estudiantes que cursen las mismas, debiendo estar los mismos alineados con los
compromisos de la “Carta de servicios de las ensefianzas propias’.
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4. El Vicerrectorado con competencias en Formacion Permanente sera el érgano responsable de fomentar y
controlar las actividades que afectan a la calidad y excelencia de los programas de ensefianzas propias asi

como del seguimiento de los procesos de evaluacion y mejora de la calidad de los estudios.

5. La Direccién académica de la ensefianza propia sera la responsable de colaborar con el Vicerrectorado
con competencias en Formacion Permanente en la planificacion y, en su caso, realizacion del proceso de
evaluacion de la satisfaccion de los estudiantes de las distintas actividades formativas.

6. El haber realizado los procesos de evaluacion de la calidad sera imprescindible para la puesta en marcha
de una nueva edicion de un programa o curso y, en todo caso, previos a la expedicidn de cualquier
titulo/diploma/certificado de aprovechamiento.

Articulo 15. Inscripcion de los Titulos Propios en el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT).

La UEx podra iniciar el proceso de solicitud de inscripcion de sus ensefianzas propias impartidas en el Registro
de Universidades, Centros y Titulos (RUCT), siempre que lo permita la legislacion vigente.

Pagina 15 de 38



NORMATIVA REGULADORA DE LOS ESTUDIOS DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA FORMACION PERMANENTE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

AN|- 22 A .
EX EDICION: 3 CODIGO: NFC_v003 EX

TiITULO Ill: DE LA DIRECCION Y PROFESORADO
CAPITULO 1. DIRECCION

Articulo 16. Requisitos de la direccion

1. Todas las actividades de Formacion Permanente se desarrollaréan bajo la direccion de una persona
perteneciente al profesorado de la Universidad de Extremadura, en activo y con vigencia de contrato superior
al previsto para la finalizacion de estas ensefianzas, que sera el Unico responsable de la misma a todos los
efectos. Ademas, en el caso de ensefianzas conducentes a un titulo propio, la persona que ostente la direccidn
deberé estar en posesion del Titulo de Doctor, tener dedicacion completa y vinculacion permanente con la UEX.

2. La direccion podra nombrar una persona que ejerza las labores de subdireccion por cada estudio, pudiendo
ser hasta dos en el caso de cursos cuya duracion sea igual o superior a 60 créditos, que actuaran como apoyo
a sus tareas de direccion, supervision y control de estos. Los requisitos de estos seran los mismos que para
dirigir cualquier actividad de Formacion Permanente.

3. Tanto la direccién como la codireccion del curso deberén ser ostentadas por personal docente cuya
trayectoria académica y/o investigadora esté relacionada con la ensefianza que se va a impartir.

5. En el caso de colaboracion con alguna entidad externa, una codireccion podré recaer en personal que
pertenezca a dicha entidad siempre que acredite capacitacion, experiencia profesional o cualificacion
académica en la tematica del curso.

6. La direccidn de los estudios de ensefianzas propias que respondan a una estructura modular, también lo
seran de cada uno de sus médulos.

7. En el supuesto de un titulo o curso conjunto con otras universidades los responsables de la direccion o
codireccion de este seran los indicados en el convenio de colaboracidn suscrito. En todo caso, al menos uno
de ellos debera pertenecer a la Universidad de Extremadura.

Articulo 17. Reconocimiento y limites de la direccion

1. Con el objetivo de garantizar la calidad en la direccion académica, no se podran dirigir mas de dos titulos
propios de forma simultdnea, quedando fuera de esta limitacion los estudios modulares incluidos en un
programa. Cabra la excepcidn a esta norma si se justifica en la memoria académica la complementariedad de
estudios y las ventajas de gestidn que tal opcion comporta, y asi lo aprueba el vicerrectorado competente.

2. La remuneracion global por estos conceptos quedara regulada en las normas de ejecucidn presupuestaria
de la Universidad.

3. Para tareas administrativas los directores podran estar asistidos por cualquier empleado que sea personal
de administracion y servicios de la Universidad de Extremadura, a propuesta del director y con el visto bueno
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de Gerencia, pudiendo ser retribuido con cargo al coste del curso y en las condiciones que regule la normativa
del presupuesto vigente de la universidad.

Articulo 18. Funciones

1. Son funciones especificas del director todas las relacionadas con la gestion académica, econémica y de
personal necesarias para el buen funcionamiento de las ensefianzas propuestas y, en particular:

a.

Presentar la propuesta de curso, y posibles modificaciones de la misma, y actuar como
interlocutor ante los servicios y 6rganos de la universidad.

Dirigir y coordinar la preparacion y desarrollo del curso y ostentar la representacion del
mismo.

Seleccionar a los estudiantes de entre los preinscritos, previa comprobacion de los
requisitos, aplicando los criterios y el orden de seleccion especificados en la memoria del
titulo.

Supervisar que el desarrollo del curso se ajuste al plan de estudios aprobado.
Firmar las actas de las asignaturas impartidas.

Gestionar el presupuesto de acuerdo con las normas de ejecucion presupuestaria de la
universidad.

Llevar a cabo aquellas funciones especificas que puedan ser requeridas por el
Vicerrectorado con competencias en Formacion Permanente.

2. En general, corresponderan a la direccion del curso todas las funciones derivadas de la representacion
ante drganos o servicios administrativos de la Universidad de Extremadura y otras instituciones publicas o
privadas y necesarias para la consecucion de lo dispuesto en esta norma e instrucciones de desarrollo o, en su
caso, en lo recogido en los convenios o acuerdos de colaboracion correspondientes.

3. El incumplimiento de cualquiera de las funciones correspondientes a la direccién o codireccion de la
actividad podra dar lugar a la a la sustitucion de la persona correspondiente y, en su caso, a la sancién que se

pueda establecer.

CAPITULO Il. PROFESORADO

Articulo 19. Requisitos del profesorado
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1. Con caracter general, en toda actividad de Formacion Permanente, al menos un tercio de las horas de
dedicacién docente estaran a cargo de profesorado de la Universidad de Extremadura. Ademas, en los cursos
dirigidos a la obtencion de los Titulos Propios al menos un tercio de la docencia estara a cargo de doctores.

2. El profesorado UEx propuesto debera pertenecer a una rama del conocimiento afin con la ensefianza que
se va a impartir.

3. La propuesta de profesorado externo a la Universidad de Extremadura debera venir avalada por una
titulacion universitaria oficial y/o experiencia profesional relacionada con el curso, que sera proporcionada en
una breve resefia curricular de cada persona, indicando la titulacion aportada, la experiencia profesional y la
adscripcion laboral actual, que sera considerada en el proceso de tramitacion de la propuesta.

4. La participacion en las ensefianzas propias de profesorado externo no implicara ningun tipo de relacién
laboral con la Universidad. La dedicacion docente de estas personas estara sujeta a las restricciones que
imponga la legislacion vigente.

5. Cuando se ftrate de actividades celebradas en colaboracion con ofras instituciones educativas o
universidades se estara a lo dispuesto en cada convenio suscrito con las mismas.

6. En aquellos casos en los que se justifique la necesidad de una mayor participacion de profesionales
externos, por la inexistencia de profesorado de la UEx especializado en la materia, o la necesidad de
participacion de profesorado sin la titulacion y/o experiencia profesional requerida, el director de la actividad
podra solicitar al vicerrectorado con competencias en formacion permanente la exencion de estos requisitos.

Articulo 20. Limites de docencia y retribuciones

1. En ningun caso el desarrollo de cursos de formacion especifica o titulos propios podra suponer perjuicio
alguno para el cumplimiento de las obligaciones docentes regulares del profesorado de la UEx. Con este fin, se
estipula para los profesores de la UEx un méximo de 120 horas total de dedicacion docente a estas actividades
por curso académico (sin contar con las horas de tutorizacidn y docencia asincrona en segundas o posteriores
ediciones), sin perjuicio de la limitacion en la percepcion de haberes que establece la legislacion vigente. En
este computo tampoco se tendran en cuenta las horas asignadas en actividades de direccion y codireccion.

2. La participacion del personal docente de la Universidad de Extremadura en el desarrollo e imparticion de
las ensefianzas propias no tendra reconocimiento a los efectos del calculo de su dedicacion docente, salvo lo
que en su momento se pudiera establecer en el Plan de Organizacion Docente de la UEx para cada curso
académico.

3. Los limites maximos de retribuciones del profesorado por hora de clase asignada en el plan docente en
cualquier actividad de Formacion Permanente quedaran regulados en los presupuestos vigentes de la
universidad.
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TiTULQ IV: DE LA PRESENTACION Y APROBACION DE PROPUESTAS DE
ENSENANZAS PROPIAS

CAPITULO I. ELABORACION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

Articulo 21. Organo promotor y avalista académico

1. La organizacion y realizacion de cualquier actividad de Formacion Permanente se debera adscribir a un
unico érgano promotor de la Universidad de Extremadura, que actuard como avalista académico de la
propuesta. Estos podran ser unicamente los Departamentos, Facultades, Escuelas o Institutos de Investigacion
de la UEX, cuya actividad académica o investigadora esté relacionada con la tematica del curso.

2. Elaval académico a la actividad sera concedido por el 6rgano colegiado del mismo Departamento, Facultad
o Escuela o Instituto promotor, entendiéndose como tal el respaldo otorgado a los contenidos y planificacion
del curso como modo de garantizar su calidad y la adecuacion de su denominacion con los objetivos que
pretende lograr. Se entenderé vélido para todas las ediciones posteriores del mismo.

Articulo 22. Presentacion de propuestas

1. La persona que asuma la direccion de la actividad sera la encargada de la presentacion de la propuesta y
la responsable de su tramitacion y organizacidn académica y econémica en los términos recogidos en la misma
y en esta normativa. En cualquier caso, el director debera estar adscrito a la unidad académica que actie como
drgano promotor.

Articulo 23. Convocatorias de presentacion

1. El Vicerrectorado con competencias en Formacion Permanente elaborard y publicard anualmente la
programacion de las actividades de Formacion Permanente con el calendario que fijara los distintos plazos para
la presentacion de nuevas propuestas y solicitudes de renovacion para el curso académico siguiente.

2. Excepcionalmente, cuando convenga al interés de la Universidad, el Vicerrectorado responsable podra
aprobar o proponer al Consejo de Gobierno, fuera de los plazos de la convocatoria oficial, la aprobacion de
cursos, si bien ello no les eximira de ser aprobados por los procedimientos que correspondan.

CAPITULO 1. COLABORACION CON OTRAS INSTITUCIONES Y ENTIDADES

Articulo 24. Colaboracion con entidades externas

1. Cualquier ensefianza recogida en esta normativa se podra organizar en colaboracion con empresas,
entidades o instituciones publicas o privadas, nacionales o extranjeras, que actuaran como organizadores y/o
promotores conjuntamente con la Universidad. Las condiciones deberan ser articuladas en el correspondiente

Pagina 19 de 38



NORMATIVA REGULADORA DE LOS ESTUDIOS DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA FORMACION PERMANENTE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

AN|- 22 A .
EX EDICION: 3 CODIGO: NFC_v003 EX

convenio de colaboracion en el que se estableceran las particularidades de la gestion y organizacion, asi como
las responsabilidades de cada una de las partes, conforme a lo establecido en la presente normativa.

2. Las actividades de Formacion Permanente podran contar, asimismo, con ayudas o patrocinios de apoyo a

la actividad formativa por parte de empresas o entidades, que-iran-regulados—por-el-consiguienteconvenio,

siguiendo los procedimientos establecidos por la UEX.

3. La entidad estara obligada a presentar los informes que le solicite la Universidad de Extremadura de
acuerdo con su normativa.

4. Sera competencia exclusiva de la UEx la matricula de los alumnos, asi como la emision de acreditaciones,
titulos propios, diplomas o certificados de formacion.

Articulo 25. Colaboracion interuniversitaria

1. La Universidad de Extremadura podra organizar ensefianzas propias conjuntamente con otras
Universidades, espafiolas o extranjeras, siempre que los requisitos de acceso sean equivalentes.

2. Mediante el correspondiente convenio de colaboracion se estableceran todos aquellos aspectos que
garanticen la imparticion de los estudios de acuerdo con las normativas aplicables en cada Universidad.

3. El convenio regulard, entre otras cuestiones, qué universidad se encargara de la matricula, de la gestion
economica, de la custodia de los expedientes y de la expedicion y entrega de titulos, que podran incluir el
logotipo de las universidades participantes.

CAPITULO Ill. TRAMITACION Y APROBACION DE PROPUESTAS

Articulo 26. Nuevas propuestas

1. Las propuestas seran presentadas ante el Vicerrectorado con competencias en Formacion Permanente a
través de los medios establecidos para ello y ajustandose a los requisitos fijados en la presente Normativa y al
modelo y plazos definidos al efecto.

2. Toda propuesta de actividad de Formacion Permanente debera proporcionar informacion sobre los datos
generales de la actividad, su planificacién académica y econdmica, con una prevision presupuestaria detallada
de ingresos y gastos que justifique la viabilidad de la misma, asi como toda aquella documentacién adicional
requerida por los 6rganos competentes.

3. Cada propuesta presentada sera sometida a una evaluacion técnica y académica por la unidad o unidades
de gestion designadas para ello. Esta evaluacion tendra en cuenta los aspectos formales, los requisitos de
demanda social, la adecuacion de los contenidos académicos y del profesorado a los objetivos programados,
la idoneidad de la memoria econdmica y adecuacion de los precios publicos a los criterios establecidos por las
normas de ejecucion presupuestaria y todos aquellos aspectos que garanticen la calidad de los estudios.
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4. Una vez completados con éxito los requisitos establecidos para la implantacién de la actividad, el
vicerrectorado responsable de estas ensefianzas elevard cada propuesta al Consejo de Gobierno para su
consideracion. Los Titulos propios requieren aprobacion previa en Consejo de Gobierno, mientras que el resto
de propuestas seran aprobadas por el vicerrectorado e informado al Consejo de Gobierno. El Consejo de
Gobierno podra delegar en el vicerrectorado con competencia en formacion permanente la aprobacion de las
propuestas de cursos de formacion especifica

Articulo 27. Medios técnicos

1. Si el curso contempla la imparticion de contenidos no presenciales mediante medios técnicos de ensefianza
a distancia, el Vicerrectorado responsable de la Formacion Permanente podra requerir en cualquier momento
el acceso a dichos contenidos para evaluarlos antes de su autorizacion, asi como las herramientas necesarias
0 claves de acceso para verificar los materiales o la imparticion de las ensefianzas en los términos previstos en
la propuesta.

2. Todos los tipos de cursos regulados en esta normativa podran ser impartidos a través del Campus Virtual
de la Universidad de Extremadura, al que sera comunicado para la oportuna habilitacién del espacio necesario.

Articulo 28. Propuestas de reedicion

1. La persona que ejerza la direccion podra solicitar la reedicion de un estudio ya aprobado dentro de los
plazos establecidos para cada curso académico, presentando una solicitud de reedicion y la documentaciéon
requerida, indicando, si es el caso, las modificaciones introducidas respecto a la edicién anterior.

2. En las solicitudes de reedicion se aceptaran cambios no sustanciales. En caso de modificaciones
sustanciales, la propuesta sera considerada como nueva, lo que supondra cumplir todos los tramites
correspondientes.

3. Se consideran modificaciones no sustanciales:

e Cambio del titulo: solo permitido para adaptarlo a la realidad cambiante, siempre que dicho
cambio no sea significativo ni induzca a error a los interesados en el momento de matricularse.

e Cambio de director/codirector (solo permitido cuando esté debidamente justificado y aceptado
por el director entrante y saliente).

e Adecuacion de los contenidos para facilitar su actualizacion.
El resto de los cambios seran considerados sustanciales.

2. En el caso de que la ensefianza reeditada presente una modificacion sustancial sera necesario que esta
se presente como una nueva propuesta. Seran consideradas modificaciones sustanciales: el.cambio de director
(solo permitido cuando esté debidamente justificado y aceptado por el director entrante y el saliente) o el cambio
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de titulo (solo permitido para adaptarlo a la realidad cambiante, siempre que dicho cambio no sea significativo
ni induzca a error a los interesados en el momento de matricularse).

3. Las solicitudes de reedicion en ningun caso podran modificar el numero de créditos o la estructura del plan
de estudios aunque si se permitird adecuar sus contenidos para facilitar su actualizacion. Caso de ser necesaria
tal modificacion la propuesta seré considerada como nueva, lo que supondra la obligacién de un nuevo aval
academico a la misma.

4. Las reediciones de un curso seran aprobadas por el Vicerrectorado con competencias en Formacion
Permanente.

5. Para la aprobacion de una reedicidn se tendran en cuenta los resultados obtenidos en las evaluaciones
realizadas por el Sistema de Garantia Interno de Calidad de la edicion anterior.

Articulo 29. Modificaciones, aplazamientos y anulacion

1. Podran presentarse modificaciones de un estudio ya aprobado siempre que estén debidamente justificadas.
Seran solicitadas por el director/a del curso y dirigidas al Vicerrectorado con competencias en Formacion
Permanente a través de los medios establecidos para ello.

2. La peticion de modificacion se ajustara a los requisitos fijados en la presente Normativa y al modelo definido
al efecto, y debera solicitarse con anterioridad a la fecha de finalizaciéon del curso. El aplazamiento de la
actividad supondra igualmente la tramitacion de la modificacion de sus fechas de celebracion.

3. No podran realizarse modificaciones que afecten a la denominacion de la actividad, al numero de créditos,
a los contenidos del plan de estudios o al precio de matricula una vez que el curso haya sido publicitado y se
hayan realizado matriculas. En ninguin caso se admitiran modificaciones en la estructura de un plan de estudios
ya aprobado.

4. En cualquier caso, las modificaciones seran aprobadas por el Vicerrectorado con competencias en
Formacidn Permanente que informara posteriormente al Consejo de Gobierno.

5. En caso de anulacion, el director estara obligado a comunicarlo a la unidad de gestion competente
argumentando el motivo de tal decision, y a través del procedimiento que se establezca para ello.

CAPITULO IV. PUBLICIDAD DE LAS ENSENANZAS DE FORMACION PERMANENTE

Articulo 30. Publicidad, difusion e informacién publica

1. La Universidad de Extremadura publicara, a través de los medios que considere oportunos, la oferta de
ensefianzas propias de cada curso académico, con antelacion suficiente para permitir la difusion del estudio y
la preinscripcion de los estudiantes interesados.
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2. La direccion del curso podra publicitar el curso pudiendo estar los gastos generados contemplados en el
proyecto econdmico y en el presupuesto final del curso. En toda la publicidad que se realice debera aparecer
el logotipo de la UEX, siguiendo las correspondientes normas y recomendaciones definidas por la Universidad
al respecto.

3. Cuando el desarrollo de una ensefianza propia se haga en colaboracion a través de un convenio con
entidades ajenas a la UEx, la promocion de los cursos tendré que atenerse a las condiciones establecidas en
el convenio en cuanto al uso del titulo y del logotipo, u otros modos de referencia a la UEx. En ningun caso se
podra utilizar la imagen de la UEx si no estaba previsto en el convenio, o de forma diferente a como se haya
establecido.

4. En toda la publicidad que se realice sobre el titulo propio debe dejarse clara su condicion de titulacion propia
de la Universidad de Extremadura, sin que en ningun caso pueda inducirse a confusion con las titulaciones
oficiales.

5. Seréa responsabilidad de la direccién informar sobre el caracter independiente de la matricula en una
actividad, no estando garantizada su reedicion. De manera particular, cuando se trate de Programas Modulares,
su publicidad debera informar al alumnado que la reedicion del titulo principal no esta garantizada para
posteriores ediciones y que el alumno unicamente tendra garantizada la imparticion integra del titulo o curso
matriculado.

6. No se podra llevar a cabo ninguna accién publicitaria hasta que la actividad no haya sido formalmente
aprobada por el Consejo de Gobierno u 6rgano correspondiente, dependiendo del tipo de ensefianza de que
se trate. De manera excepcional y con la aprobacion explicita del Vicerrectorado con competencias en
Formacion Permanente, los cursos podran publicitarse con anterioridad a su aprobacion, indicando claramente
en dicha publicidad que la puesta en marcha de dicha ensefianza estara condicionada a su aprobacion.
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TITULO V. DEL ALUMNADO DE FORMACION PERMANENTE
CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 31. Del alumnado

1. El alumnado matriculado en las diferentes actividades de Formacion Permanente que regula la presente
normativa cuya duracion sea igual o superior a 60 créditos, tendré la consideracion de estudiante de la
Universidad de Extremadura desde el momento de la formalizacion efectiva de la matricula hasta la finalizacién
del periodo previsto en su programa de estudios. En esta linea tendran acceso a las instalaciones universitarias
en igualdad de condiciones que los estudiantes de ensefianzas oficiales durante el periodo que se encuentre
matriculado en los estudios.

2. No podran ser estudiantes de un curso concreto aquellos que ostenten la funcion de profesor, director,
codirector, apoyo administrativo o cualquier otra funcion de direccion, gestion o docencia especifica del propio
curso. Asimismo, un profesor no podra evaluar a familiares consanguineos de hasta cuarto grado o afines
dentro del segundo, ni con personas con las que tenga conflicto de interés.

3. Todas las actividades de Formacion Permanente que se organicen en la Universidad irdn siempre dirigidas
a alumnos mayores de edad. Excepcionalmente se puede prever la participacion de menores de edad, para lo
cual se debera contar con la aprobacidn expresa por parte de sus padres o tutores legales.

Articulo 32. Becas y ayudas

1. Las actividades de Formacion Permanente no estaran sujetas a la obligacion de la concesion de becas o
ayudas. No obstante, en el caso de que alguno de estos estudios opte por ofrecer algun tipo de beca o ayuda
para cursarlo, la propuesta deberd incluir y especificar: fuente de financiacion, que en cualquier caso figurara
como ingreso del curso, numero de becas y porcentaje subvencionado del precio de matricula.

2. Para la concesion de las mismas se tendrén en cuenta criterios socioecondmicos y otros de caracter
academico y profesional.

3. Los criterios de adjudicacion y baremacion deberan hacerse publicos junto al curso. En cualquier caso, todo
el proceso de presentacidn, baremacion y adjudicacion de beca o ayuda debera ser supervisado y validado por
el Vicerrectorado competente en Formacion Permanente, ajustandose a las directrices marcadas por la misma.
Su tramitacidn y gestion se llevara a cabo por y en la forma en la que la Universidad organice este tipo de
ayudas.

Articulo 33 Seguros
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El seguro escolar se realizara con cargo al presupuesto de cada curso. La matriculacién implica la
obligatoriedad del pago de los seguros correspondientes que se determinen en la misma. Durante toda la
duracion de la ensefianza propia debera garantizarse que el alumno disfruta de dicha cobertura.

CAPITULO II. PREINSCRIPCION, ADMISION Y MATRICULA

Articulo 34. Preinscripcion

1. Los interesados en cursar estudios de Formacion Permanente deberan realizar una preinscripcion a través
de los medios habilitados para ello por la Universidad de Extremadura y en la forma y plazos fijados en cada
propuesta concreta.

2. Junto con la solicitud de preinscripcion el estudiante debera adjuntar la documentacion que corresponda,
debiendo reunir los requisitos de acceso sefialados para cada tipologia en el articulo 6 de esta normativa, asi
como los especificos que puedan establecerse para cada estudio.

Articulo 35. Admision

1. Finalizado el plazo de preinscripcion, el proceso de seleccion correspondera a la direccion de la actividad
en las condiciones que se establezcan en la propuesta aprobada por los 6rganos de gobierno de la UEx y de
acuerdo con el procedimiento general establecido. Cuando el numero de aspirantes supere el de plazas
ofrecidas, el director del curso aplicara los criterios de seleccidn aprobados en la propuesta y hara publicos los
resultados.

2. La admision estara condicionada a la presentaciéon de toda la documentacion requerida antes de la
finalizacion del plazo sefialado al efecto. En caso de no presentar dicha documentacidn dentro de dicho plazo,
la admisidn no sera posible.

Articulo 36. Matricula

1. La matricula sera siempre por el curso completo y el pago de las tasas se realizara en plazo unico, salvo
aquellos estudios que permitan fraccionar el pago. Las cantidades correspondientes se ingresaran en la forma
y plazos establecidos. La matricula no se considerara definitiva hasta que el estudiante haya abonado el ultimo
plazo.

2. En el caso de un programa modular y si asi lo establece la memoria del plan de estudios, el alumnado
podra matricularse individualmente de cada uno de los titulos o cursos que lo componen.

3. En todo caso la matricula se realizara a través de los medios habilitados para ello por la UEx y quedara
condicionada a la presentacion de la documentacion requerida, a la veracidad de los datos que se consignen
en ella, al cumplimiento de los requisitos y al pago completo, en la forma y plazos establecidos. Toda actividad
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de Formacion Permanente tendré caracter independiente y no se garantiza la matricula en una proxima
reedicion del mismo en el caso de no superar las ensefianzas.

4. Adicionalmente, para estos estudios se contempla la posibilidad que permita a una empresa o entidad
abonar los pagos de uno o varios estudiantes, sin perjuicio de la matricula con caracter individual que deba
hacer cada alumno. En estos casos de matricula se emitiran, a peticidon de la empresa o entidad, facturas a su
nombre que le permitan cumplir con sus obligaciones fiscales y registrales.

Articulo 37. Anulacion de matricula y devolucion de tasas

1. Podra procederse a la anulacion de la matricula de un estudiante por cancelacion o anulacion del curso,
por impago de la matricula completa o por peticion motivada del estudiante dirigida a la direccion del curso. En
caso de darse cualquiera de dichas circunstancias, la direcciéno debera comunicarlo a la unidad de Formacién
Permanente para que proceda a la anulacion de matricula. En todo caso, ello supondra la anulacién de cualquier
efecto que hubiera podido producirse.

2. Se tendra derecho a la devolucion de los precios publicos de matricula en los supuestos recogidos en el
articulo 55 de esta normativa. En ningin caso sera objeto de devolucion el importe del pago parcial de la
matricula por impago de los posteriores plazos y que no vengan justificadas por los supuestos mencionados de
devolucién. Dicho incumplimiento, ademas, supondré causa de baja como estudiante de dicho curso.

3. No procedera la emisién de cualquier tipo de titulo o certificado cuando los estudiantes tuvieran pagos
pendientes de satisfacer.

CAPITULO lll. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Articulo 38. Reconocimiento de créditos

1. Se podréa solicitar el reconocimiento de créditos de asignaturas cursadas y superadas en otros estudios
oficiales o propios. Asimismo, también podra ser objeto de reconocimiento la experiencia laboral y profesional,
siempre que dicha experiencia esté relacionada con las competencias inherentes al curso, tengan un nivel
adecuado al mismo y pueda ser debidamente acreditada.

2. Salvo en el caso de reconocimiento de créditos en programas modulares regulados en el articulo 39, el
numero de créditos reconocidos no podréa ser superior al 50% de los créditos totales del plan de estudios, y solo
se podra realizar sobre asignaturas completas. No procedera reconocimiento de créditos en cursos de duracion
inferior a 15 ECTS.

3. En las asignaturas que se obtengan mediante el reconocimiento se haré constar dicha circunstancia y

conservaran su calificacidn original, salvo en el reconocimiento por experiencia laboral o profesional que sera
de Aprobado 5.
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4. El reconocimiento de asignaturas podra suponer una reduccion del precio de la matricula que debera ser
indicado por el director en la solicitud del curso.

5. El interesado debera presentar su solicitud de reconocimiento ante la direccion del curso, que resolvera
dicha solicitud, acompafiada del informe correspondiente. La resolucién de reconocimiento evaluara la
adecuacion de los contenidos, competencias y aprendizajes logrados por el estudiante, acreditados con la
documentacion presentada en relacion con la ensefianza propia que quiera cursar.

6. En el caso de colaboracion interuniversitaria se estara a lo dispuesto en el convenio.

Articulo 39. Reconocimiento de créditos en programa modular

1. Cuando se trate de programas modulares se podran reconocer, de manera integra y automatica, aquellos
titulos 0 mddulos que ya hayan sido superados en la UEx como titulo propio o curso de formacion especifica,
siempre que asi quede recogido y aprobado en la propuesta de la actividad.

2. En ningun caso sera posible el reconocimiento completo de un curso. Para obtener el titulo o diploma
principal el alumno debera formalizar la matricula del mismo completando algin modulo o actividad adicional.
En cualquier caso, la realizacion del Trabajo Fin de Master seré obligatoria para obtener el Titulo de Master de
Formacién Permanente, no pudiendo ser nunca reconocido.

CAPITULO IV. EVALUACION, CALIFICACIONES Y ACTAS

Articulo 40. Evaluacion

1. Las ensefianzas a las que se refiere la presente normativa habran de ser evaluadas conforme a lo
establecido en el correspondiente plan de estudios. En cualquier caso, el alumnado debera conocer antes del
comienzo de las clases los procedimientos de evaluacion que se aplicaran para la superacion de las
asignaturas.

2. La evaluacion tendra con caracter general una Unica convocatoria. Unicamente en estudios de 15 créditos
0 mas la direccidn del curso podré optar por una convocatoria extraordinaria, que seré fijada en el plazo maximo
de tres meses siguientes a la convocatoria ordinaria.

3. En el caso de no superar las pruebas de evaluacion establecidas, el estudiante debera volver a matricularse
en el estudio completo para poder obtener la titulacion correspondiente, pudiéndose reconocer las asignaturas
superadas. Hay que tener en cuenta que no se garantiza al estudiante una edicion posterior de los estudios.

Articulo 41. Calificaciones y actas

1. Las calificaciones se reflejaran en un acta para cada asignatura. El responsable de su firma sera siempre
el director de la actividad, salvo cuando concurra alguna de las causas de abstencion y recusacion, en cuyo
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caso sera el codirector o, en su defecto, un profesor designado por el Vicerrectorado competente del mismo
area de conocimiento del director.

2. Las calificaciones se expresaran de acuerdo con las mismas normas que las titulaciones oficiales de la
UEX.

3. El plazo de firma y cierre de actas sera maximo de un mes desde la fecha de finalizacion del curso.

4. Debera establecerse un periodo de revision de calificaciones, en un plazo maximo de 15 dias naturales
desde la publicacion de los resultados. En caso de discrepancia el estudiante podra reclamar mediante escrito
aladireccion académica del titulo. En caso de persistir la discrepancia, el estudiante podra presentar un recurso
de alzada ante el Rector que, oidas las partes y analizada la situacion planteada, determinara en consecuencia.
Este recurso agota la via administrativa.

Articulo 42. Expediente académico

1. Todo plan de estudios de Formacion Permanente, organizado en asignaturas evaluables, podra dar lugar
a un expediente académico con las calificaciones obtenidas por el alumno en las distintas asignaturas y/o
maodulos cursados.

2. La persona interesada podra solicitar a la UEX, previo pago de la tasa correspondiente, un certificado de su
expediente académico. La expedicion se realizara una vez cumplimentada el acta final de evaluacion y
superados todos los créditos necesarios para la superacion del plan de estudios.
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CAPITULO V. EXPEDICION DE TITULOS, DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

Articulo 43. Cuestiones generales

1. Las ensefianzas de Formacion Permanente una vez cursadas y superadas daran lugar a la expedicion del
correspondiente titulo acreditativo, segun formato normalizado, cuya denominacion, en ningin caso, podra
coincidir con denominaciones de titulaciones oficiales o de especialidades profesionales ni inducir a confusion
con ellas.

2. El estudiante matriculado en los estudios de Formacion Permanente solo podra optar a la obtencién del
correspondiente titulo, diploma o certificado cuando haya superado todos los créditos matriculados, sin que
exista la posibilidad de otorgar titulo o certificacion parcial. En ningun caso la simple asistencia dara lugar a la
obtencién del mismo.

3. Los distintos titulos acreditativos de Formacién Permanente se expediran en el formato establecido por la
propia universidad.

4. En el caso de estudios en colaboracidn con otras universidades se estara a lo dispuesto en los convenios
correspondientes. Si se trata de ensefianzas impartidas en colaboracion con empresas u otras instituciones, se
mencionara dicha colaboracion en el propio titulo, pero no se incluiran sus logotipos.

Articulo 44. De los Titulos Propios

1. La superacion de los estudios conducentes a un Titulo Propio supondré la expedicion de un Titulo Propio
de la UEXx.

2. Se consideraran como Titulos Propios de la UEx y se expediran como se indican, siendo T la identificacion
del titulo propio y entre paréntesis su posible denominacién en inglés:

a) Titulo de Méaster de Formacion Permanente en ... T (Lifelong Learning Master Degree in ... T
b) Diploma de Especializacion en ...T (Specialization Diploma in ...T)

c) Diploma de Experto en ...T (Expert Diploma in ...T)

d) Diploma de Formacion Superior en T (Advanced Training Diploma in ...T)

3. Los Titulos Propios se confeccionaran en la UEX, seran expedidos por el Rector/a en nombre de la
Universidad y en el documento figurara, entre otros datos, la denominacion del “Titulo”, segun proceda, con la
identificacion del tipo de ensefianza, nombre y apellidos del estudiante, fechas de celebracion, duracion en
créditos ECTS y fecha de expedicion, asi como el numero de registro, y la entidad que otorga la tutela
academica. También llevara como elemento de identificacion el escudo de la Universidad de Extremadura.
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Articulo 45. De los Cursos de Formacion Especifica
1. Los cursos de Formacion Especifica daran derecho a la expedicidn de un certificado de:
a) Microcredenciales o microcréditos
b) Diploma de Formacion Especifica

2. Estos certificados seran expedido por el Rector/a o Vicerrector/a con competencias en Formacion
Permanente como certificado de superacion, y en el documento figuraran, entre otros datos, el titulo del curso,
nombre y apellidos del estudiante, fechas de celebracion, duracion en créditos ECTS y fecha de expedicion,
asi como el numero de registro. También llevard como elemento de identificacion el escudo de la Universidad
de Extremadura.

Articulo 46. Tramitacion

1. Se expediran a peticion del interesado previo abono de las tasas fijadas en las normas de ejecucion
presupuestarias vigentes en el momento de la solicitud.

2. Sera requisito previo e indispensable para proceder a la expedicion de los Titulos, Diplomas o Certificados
el cierre académico y economico de la actividad, con el cierre de actas oficiales de evaluacion en el primer caso
y la comprobacion del cumplimiento de los aspectos econdmicos en el segundo.

Articulo 47. Constancia registral

Todos los titulos, diplomas y certificados constaran en el Registro de Titulos de la unidad responsable de la
Formacion Permanente de la UEx.
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TITULO VI: REGIMEN ECONOMICO DE LA FORMACION PERMANENTE
CAPITULO I. CUESTIONES GENERALES

Articulo 48. Financiacion

Los estudios de Formacion Permanente contemplados en esta normativa funcionaran siempre en régimen de
autofinanciacion, debiendo ajustarse el desarrollo del proyecto econdmico a las disposiciones legales vigentes
y a lo dispuesto en los siguientes articulos.

Articulo 49. Tasas y precios publicos

1. Los precios publicos de matricula y tasas por estudio para actividades de Formacion Permanente serén
fijados anualmente en las normas de ejecucion presupuestaria de la UEx, aprobado por el Consejo Social.

2. Las tasas a abonar por la emision de titulos, diplomas o certificados, u otras tasas académicas aplicables,
no estaran incluidas en el precio de la matricula y seran establecidas igualmente en las normas de ejecucion
presupuestaria.

Articulo 50. Proyecto econémico de las actividades de Formacion Permanente

1. El documento que establece los aspectos economicos de cualquier actividad de Formacion Permanente y
que decidira la viabilidad econdmica del curso sera su proyecto econdmico, debiendo haber uno para cada
actividad o programa.

2. El proyecto economico del curso consistira en la presentacion de un presupuesto previsible de ingresos y
gastos. Este presupuesto debe ser equilibrado, de tal modo que solo se tramitaran cursos que contemplen un
equilibrio entre los gastos necesarios y los ingresos previstos, 0 un superavit. En ningun caso estas ensefianzas
podran suponer un gravamen para el presupuesto universitario.

3. La unidad encargada de la gestion de Formacién Permanente revisara el proyecto econémico
presupuestario de acuerdo con el Area de Gestion Econdmica de la Universidad, evaluara la adecuacion a la
normativa vigente de las tasas, subvenciones u otros ingresos previstos, asi como de las partidas de gastos
indicadas, y procedera a la validacién de la propuesta para su aprobacion posterior por el 6rgano competente.

Articulo 51. Viabilidad del curso y modificaciones

1. Cualquier modificacion en la prevision de ingresos previstos o de gastos aprobada debera ser presentada
antes de la finalizacion del curso, guardando siempre el debido equilibrio presupuestario
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2. Si el numero de alumnos matriculados fuese menor al minimo contemplado o los ingresos fuesen menores
a los previstos en el proyecto econdmico aprobado, el director valorara la viabilidad del desarrollo del curso o
la suspension del mismo.

3. La continuidad del curso supondra tramitar la consecuente modificacion del proyecto economico, que
debera ser aprobado conforme a los tramites establecidos.

4. La suspension supondra su anulacién o prérroga para una convocatoria posterior, que sera comunicada
por el director de la actividad, y la devolucion inmediata de las matriculas devengadas.

CAPITULO IIl. INGRESOS

Articulo 52. Ingresos
1. Los ingresos de las actividades de Formacion Permanente podran provenir de:
a) Precios publicos satisfechos en concepto de matricula por los alumnos.

b) Subvenciones publicas o privadas. En este caso serd necesario que la subvencion se refleje en el
correspondiente convenio antes de la aprobacion de las ensefianzas, o que se aporte el acuerdo del
organo responsable de la concesion de la subvencion otorgada.

c) Remanente de ediciones anteriores.
d) Otras fuentes, que deberan ser especificadas en la propuesta y avaladas documentalmente.

2. El presupuesto de ingresos se realizara computando como base el nimero minimo de alumnos a matricular
que el director estime necesario para cubrir los gastos derivados del desarrollo de la actividad.

3. En el caso de programas modulares, el presupuesto de ingresos inicial se calculara siempre en base al
minimo de alumnos previstos para el titulo principal.

4. No se admitiran propuestas sin ingresos o con ingresos nulos.

5. Los ingresos procedentes de matricula se realizarén en la cuenta habilitada al efecto por Gerencia de la
UEX.

Articulo 53. Descuentos

1. Por defecto el precio de la matricula es la tarifa general. No obstante, se podran conceder exenciones o
bonificaciones en los precios publicos para colectivos y colaboraciones con entidades y centros concretos.

2. Los colectivos incluidos deberan ser indicados como tales en la propuesta del curso y establecidos los
criterios de concesion y acreditacion aplicables.
Pagina 32 de 38



NORMATIVA REGULADORA DE LOS ESTUDIOS DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA FORMACION PERMANENTE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

AN|- 22 A .
EX EDICION: 3 CODIGO: NFC_v003 EX

3. Un mismo estudiante no podra acogerse a mas de un tipo de descuento.

Articulo 54. Fraccionamiento

1. La modalidad de abono de la matricula sera de pago unico. No obstante, con el objetivo de facilitar a los
estudiantes la realizacion de estas ensefianzas, en las normas de ejecucion presupuestaria se establecera
anualmente el importe minimo que permitira el pago fraccionado asi como el numero maximo de plazos,
coincidiendo el primero de ellos siempre con el primer plazo de matricula.

2. El primer plazo nunca sera inferior al 50% del importe total, y el ultimo se debera abonar antes del periodo
de exdmenes o defensa de trabajos finales.

3. Las tasas administrativas, de haberlas, se abonaran integramente en el primer pago realizado.
4. La opcidn de pago fraccionado, en cualquier caso, debera quedar reflejada en la propuesta del estudio.

5. El impago de segundos o terceros plazos comportara la anulacion de la matricula del alumno sin derecho
al reintegro de la cantidad ya satisfecha.

Articulo 55. Devoluciones de tasas
1. La devolucion del precio publico de matricula solo sera posible en los siguientes casos:
a) Lano celebracion del curso.
b) La modificacion sustancial del calendario de imparticion del curso.

c) Por no cumplir o aportar en plazo los requisitos de acceso establecidos para el curso (anulacion de
oficio de la matricula).

d) La imposibilidad de asistencia del alumno al curso por enfermedad grave y prolongada, justificada
mediante certificacion médica, o por traslado de domicilio fuera de la provincia de imparticion del curso
por motivos laborales, que debera acreditar igualmente. Este segundo supuesto no se aplicara a las
ensefianzas on-line.

e) Laanulacién de matricula por parte del alumno antes del inicio del curso. En cursos de duracion igual
0 superior a 15 créditos, se permitira esta devolucion hasta transcurrido un tercio de la duracién del
curso. En este supuesto sera imprescindible la presentacion de informe favorable de la Direccion del
curso.

f) Cualquier otra causa imputable a la Universidad.
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2. En cualquiera de los supuestos sefialados la solicitud del alumno seré avalada por un informe sobre la
causa de devolucion emitido por la Direccion del curso o por la unidad de gestion de Formacién Permanente.

3. Las solicitudes de devolucion se tramitaran en el modelo normalizado de solicitud de devolucion de precios
publicos, a través de los medios fijados por la UEx, acompafiado del resto de documentacion solicitada.

4. En ninguin caso sera objeto de devolucion el importe del pago parcial de la matricula por impago de los
posteriores plazos y que no vengan justificadas por los supuestos mencionados en el primer parrafo de este
apartado. Dicho incumplimiento, ademas, supondra causa de baja como estudiante de dicho curso y otras
ensefianzas de la universidad.

CAPITULO Ill. GASTOS

Articulo 56. Gastos

1. Los ingresos obtenidos se podran destinar a los siguientes gastos, que deberan figurar en el proyecto
economico del curso de forma detallada:

a) Canon Universitario.
b) Direccion y codireccion.
c) Gastos del profesorado.

d) Gastos de apoyo administrativo: gestion llevada a cabo exclusivamente por Personal de
Administracion y Servicios u otro personal autorizado, fuera del horario habitual y que deberan ser
autorizados por la Gerencia de la UEX.

e) Gastos de gestion por entidad externa: gasto exclusivo de apoyo a la gestion en colaboracion.
f) Auditorias externas.

g) Gastos extraordinarios por uso de instalaciones: obligatorio para cursos en colaboracion que hagan
uso de instalaciones de la UEx y opcional si utiliza las propias.

h) Gastos de creacion y edicion de material audiovisual.
i) Material fungible.

j)  Material inventariable: que quedara en poder de la UEx. En el caso de convenio con empresas o
entidades, publicas o privadas, se cumplira lo establecido en el convenio correspondiente.

k) Difusion y promocion de la actividad.
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) Viajes y dietas: ajustadas a las tarifas indicadas en la legislacién vigente en la UEX.

m) Seguros.

n) Tutela profesional de practicas externas: cuando las caracteristicas del curso asi lo requieran.
0) Becasy ayudas.

p) Otros gastos justificables y relacionados con el desarrollo del curso.

2. Laremuneracion por estos conceptos y sus limites debera ajustarse a lo previsto en las normas de ejecucion
presupuestaria de la Universidad vigentes en la fecha de presentacion de la propuesta.

3. Todos los gastos deberan justificarse y adecuarse segun los procedimientos y requisitos establecidos en
las normas de gestion econdmica de la Universidad.

Articulo 57. Canon universitario

1. El canon universitario serd un porcentaje que se aplicara a los ingresos totales del curso, a excepcion de
remanentes incorporados de ediciones anteriores, que sera fijado en las normas de ejecucion presupuestaria
de la UEX.

2. Todas las ensefianzas propias tendran que contemplar el canon institucional en concepto de evaluacion,
promocion, respaldo institucional y uso de servicios universitarios.

Articulo 58. Remanentes

1. Una vez concluida la actividad y realizado el cierre econdmico de la misma, en caso de producirse un
superavit o saldo positivo, el director podra optar por hacer una propuesta de incorporacién de remanente para
financiar una edicion posterior de la misma actividad, siempre dentro de un plazo que sera fijado en las normas
de ejecucion presupuestaria.

2. De no acometerse nuevas ediciones, el remanente se destinara igualmente segun lo establecido en las
normas de ejecucion presupuestaria de la UEx.

3. De manera excepcional se podran establecer condiciones diferentes en aquellos casos en los que se haya
suscrito un convenio especifico de colaboracion con cesiones de gestion econdmica.

CAPITULO IV. GESTION ECONOMICA

Articulo 59. Gestion economica
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1. El control de ingreso de tasas, subvenciones y ayudas, asi como todo lo relacionado con la ejecucion de
gastos corresponde a la unidad administrativa de la UEx con competencias en gestion econdmica, y se atendra
a lo dispuesto en esta normativa, en las normas de ejecucion presupuestaria vigente en el momento de
aprobacion del curso y a lo que disponga la Gerencia de la UEx a través de las instrucciones correspondientes.

2. La gestion econdmica de todas las actividades de Formacion Permanente de la UEx se realizaran en la
propia Universidad de Extremadura. Sélo de manera excepcional, cuando un titulo o curso se desarrolle en
colaboracion con una entidad externa, y circunstancias especiales de la actividad asi lo avalen, a peticion del
director de la actividad podra cederse la gestion econémica del mismo afiadiendo en su caso una auditoria
externa de los gastos. El correspondiente convenio especifico de colaboracion que se firme recogera los
términos de dicha cesion.

3. En caso de cesion de la gestion economica a través de convenio, el director de la actividad sera el
responsable ante la Universidad de que esta se corresponda con lo establecido en el convenio y en el proyecto
economico aprobado. En todo caso la Universidad de Extremadura sera siempre la encargada de la matricula
de los alumnos, a través de la plataforma que habilite para ello, y de la recaudacion de los ingresos por este
concepto en los términos regulados en el convenio.

4. La cesion de la gestion econémica implicara necesariamente la asuncion por parte de la entidad
colaboradora de la responsabilidad economica derivada de la organizacion del curso, sin perjuicio de otras
obligaciones que quedaran reguladas en el convenio especifico correspondiente.

5. El incumplimiento de sus obligaciones por parte de la entidad colaboradora podra dar lugar a la denuncia
del convenio con la prohibicion de participacion en la organizacion de nuevos cursos.

Articulo 60. Cierre economico

1. Se establece un periodo limite de tres meses posteriores a la fecha de finalizacion de la actividad, tanto en
gestion interna como cedida, para que se presenten las facturas y los justificantes de gasto imputables a la
misma, dando por cerrada su gestion econdmica.

7.- DISPOSICION TRANSITORIA

Las ensefianzas propias aprobadas con anterioridad a la presente Normativa, deberan adecuarse a ella antes
del inicio del curso 2022-23, y siempre antes de iniciarse una nueva edicion de las mismas.

Igualmente, los convenios de ensefianzas propias no extinguidas, establecidos con Universidades y con
entidades no universitarias con anterioridad a la entrada en vigor de esta Normativa, deberan adaptarse antes
de iniciarse una nueva edicion de las mismas, y adecuarse a la Ley de Contratos del Sector Publico en vigor
en los apartados afectados por la Ley.

9.- DISPOSICION DEROGATORIA
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Quedan derogadas las anteriores Normativas sobre Formacion Permanente y Gestion de los alumnos de
Formacion Permanente de la UEx, de abril de 2010 y 2015 respectivamente,

10.- DISPOSICION FINAL

La presente Normativa, una vez aprobada por el Consejo de Gobierno de la UEX, se hara publica, y entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de Extremadura.

Pagina 37 de 38



NORMATIVA REGULADORA DE LOS ESTUDIOS DE :
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA FORMACION PERMANENTE E
EX EDICION: 3* | CODIGO: NFC_v003 EX
10.- ARCHIVO
Identificacion del registro Soporte de archivo Responsable custodia UL d_e,
conservacion
Normativa Papel Jefe de Seccion de Formaciéon | Permanente
Soporte informatico Continua y Titulos Propios
Modelos de solicitud de cursos Papel Jefe de Seccidon de Formacién | Permanente
Soporte informatico Continua y Titulos Propios
Anexos Papel Jefe de Seccidon de Formacién | Permanente

Soporte informatico

Continua y Titulos Propios

11.- HISTORICO DE CAMBIOS.

Se trata de una tabla resumen en la que se describen tres columnas relativas a la edicion, la fecha de la
modificacién y el motivo resumido de cada una de ellas.

EDICION FECHA

MODIFICACIONES REALIZADAS

Primera 30-06-2008

Ninguna

Segunda 29-11-2010

Adaptacién de la normativa a las posibilidades surgidas con la aprobacién del R.D.
1393/2007 y del R.D. 861/2010, asi como del Informe “La formacion permanente y
las universidades espafiolas” elaborado por la Comisién de Formacién Continua del

Consejo de Universidades

Tercera 30-06-2021

Revisién y adaptacion de la normativa al RD822/2021, asi como la adaptacion de la

gestion para incrementar su agilidad.
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